
 
 

อป.14 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      งานครูที่ปรึกษา     ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา      
ที่        ฝพ         /2567      วันที่     
เร่ือง    รายงานผลการคัดกรองข้อมูลนักเรียน นักศึกษารายบุคคล  ปีการศึกษา 2567 

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์ 
 

  ตามท่ีงานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา  กำหนดให้ครูที่ปรึกษาดำเนินการตาม
แนวทางระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียน  โดยการคัดกรองข้อมูล นักเรียน นักศึกษาท่ีอยู่ในความดูแลเป็น
รายบุคคล   เพ่ือเป็นแนวทางการป้องกันปัญหาที่อาจเกิดข้ึนกับผู้เรียน  และเพ่ือให้การดำเนินงานดูแล
ช่วยเหลือผู้เรียนของสถานศึกษา  เป็นไปอย่างระบบและมีประสิทธิภาพ 
 

ในการนี้ ข้าพเจ้า..............................................................................   ครูที่ปรึกษา นักเรียน/นักศึกษา 
ระดับ...................... ชั้นปีที่................ สาขาวิชา............................................................. ได้ดำเนินการคัดกรอง
ผู้เรียนที่อยู่ในความดูแล ตามเกณฑ์การคัดกรองแต่ละด้าน เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  โดยแบ่งผู้เรียนออกเป็น ๓ 
กลุ่ม จึงขอรายงานผลโดยสรุป ดังนี้ 

1. ผู้เรียนอยู่ในเกณฑ์กลุ่มปกติ จำนวน  .........คน คิดเป็นร้อยละ ........ ของจำนวนผู้เรียนในที่ดูแล  
2. ผู้เรียนอยู่ในเกณฑ์กลุ่มเสี่ยง จำนวน  .........คน คิดเป็นร้อยละ ........ ของจำนวนผู้เรียนในที่ดูแล  
3. ผู้เรียนอยู่ในเกณฑ์กลุ่มมีปัญหา .........คน คิดเป็นร้อยละ ........ ของจำนวนผู้เรียนในที่ดูแล  

ทั้งนีร้ายละเอียดดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 
 (ลงชื่อ).........................................ครูที่ปรึกษา    
      (.............................................)   
 
 
 
 
 
 
  
       

    
        
 
        
 
 
 

               (นายบัณฑิตย์  สิงห์ช่างชัย) 
                                                                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์ 
 
 

2. ความเห็นหัวหน้างานครูที่ปรึกษา 

เอกสาร อป. 13 (100 %)    ครบ   ไม่ครบ 
แบบสรุป อป. 14      มี   ไม่มี 
แบบสรุป อป. 14 ระบุกลุ่มเสี่ยง   มี    ไม่มี 
แบบสรุป อป. 14 ระบุกลุ่มมีปญัหา   มี   ไม่มี 
 
   
(ลงชื่อ).......................................หวัหน้างานครูที่ปรึกษา 
    (นางสาวดวงรัตน์  แตงทอง) 
  (.............../................./..............) 
 
 

3. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาฯ 
 

  เพ่ือโปรดทราบ 
  
....................................................................................................... 
(ลงชื่อ) ............................................รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาฯ 
              (นายสยาม   โต๊ะทอง) 

1. ความเห็นหัวหน้าแผนกวิชา........................................................... 

......................................................................................................  
          (ลงชื่อ).......................................... 
            (...................................................) 

4. ความเห็นผู้อำนวยการฯ 
 

  ทราบ 
  ................................................................. ........................ 
                
     (ลงชื่อ)  .............................................................         
                   (นายบัณฑิตย์  สิงห์ช่างชัย) 
           ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์ 
 

“เรียนดี มีความสุข” 
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       แบบสรุปรายงานการคัดกรองเพื่อจดักลุ่มผู้เรียน 
ข้อมูลผู้เรียน 

 
ระดับ..........................ชั้นปี............................................................ปีการศึกษา....................... 

จำแนกตามกลุ่มปกติ  กลุ่มเสี่ยง  และกลุ่มมีปัญหา 
 

ที ่
ชื่อ – สกุล 

(นักเรียน  นักศึกษา) 

จำแนกกลุ่ม หมายเหตุ 
ระบุด้านที่ผู้เรียน 

ความเสี่ยง/ด้านที่มีปัญหา 
กลุ่ม
ปกติ 

กลุ่ม
เสี่ยง 

กลุ่มมี
ปัญหา 

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        
9        
10        
11        
12        
13        
14        
15        
16        
17        
18        
19        
20        
21        
22        
23        
24        

 



 
 

อป.14 

แบบสรุปรายงานการคัดกรองเพื่อจดักลุ่มผูเ้รยีน 

ข้อมูลผู้เรียน (ตอ่) 
 

ระดับ..........................ชั้นปี............................................................ปีการศึกษา....................... 
จำแนกตามกลุ่มปกติ  กลุ่มเสี่ยง  และกลุ่มมีปัญหา 

 

ที ่
ชื่อ – สกุล 

(นักเรียน  นักศึกษา) 

จำแนกกลุ่ม หมายเหตุ 
ระบุด้านที่ผู้เรียน 

ความเสี่ยง/ด้านที่มีปัญหา 
กลุ่ม
ปกติ 

กลุ่ม
เสี่ยง 

กลุ่มมี
ปัญหา 

25        
26        
27        
28        
29        
30        
31        
32        
33        
34        
35        
36        
37        
38        
39        
40        

 
สรุป  จำนวนผู้เรียนทั้งหมด................คน  จำแนกเป็น    กลุ่มปกติ................คน    คดิเป็นร้อยละ............. 
            กลุ่มเสี่ยง.................คน   คิดเป็นร้อยละ............ 
               กลุ่มมีปัญหา .............คน คิดเป็นร้อยละ............ 
 
 

ลงชื่อ.................................................               ลงชื่อ................................................. 
      (................................................)              (นางสาวดวงรัตน์  แตงทอง) 
                 ครูที่ปรึกษา                                    หวัหน้างานครูที่ปรึกษา 
 
 
 


